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CNEC FACENSA

REMATRICULA

Acesse o endereco eletronico: WWW.facensa.com.br, no link “Portal Académico, para acessar o manual de
procedimentos de Rematricula.

CURSOS DE GRADUAQAO PARA O SEMESTRE LETIVO DE 2010/1.
Periodo de rematricula via internet de 02 a 23 de dezembro de 2009.

OBS.: A emissdao de “Docs” para pagamento estara disponivel no Portal Académico a partir de 18/12/2009, com
vencimento para 04/01/2010.

2010/1 Orientacoes para Rematricula pela Web e Presencial
HORARIO das aulas:

De 22 a 62 feira das 19h15min as 22h30min. Intervalo das 21h as 21h15min.
Sébado das 8h15min as 11h30min. Intervalo das 9h45min as 10h.

MANUAL REMATRICULA WEB-2010/1

1. REMATRICULA ON-LINE DE 02/12/09 A 23/12/09.

1.1 Requisitos Obrigatorios
Para estar apto para a rematricula on-line, 0 académico devera preencher os seguintes requisitos:
.Estar em dia com suas obrigagdes financeiras. Aqueles que possuirem mensalidades em aberto poderdo procurar a

Tesouraria, das 13h as 22h.

.Ter entregado o Certificado de Conclusdo do Ensino Médio e/ou equivalente original. Os que ainda possuirem
pendéncias documentais poderdo procurar a secretaria da faculdade das 13h as 22h.
1.2 Etapas

1.2.1 Escolha das disciplinas
O académico podera acessar o sistema, com seu usuario e senha, e selecionar as disciplinas que deseja cursar em
2010/1 com a escolha de 12 créditos ou mais.

1.2.2 O Sistema vai gerar a mensalidade cujo boleto estara disponivel para impressao via portal a partir de
18/12/2009, de acordo com as disciplinas selecionadas, diante da emissao do atestado de matricula na WEB, com
vencimento para o dia 04/01/2010.

Caso o académico nao efetue o pagamento da 12 mensalidade até o dia 04/01/2010, a rematricula nas

disciplinas selecionadas sera cancelada.

OBS: Para rematricular-se em menos de 12 créditos, somente na rematricula presencial.

A rematricula presencial nas turmas/disciplinas gue ainda possuirem vagas em aberto acontecera no periodo de
05/01/10 a 08/01/10 no horario das 15h as 22h e o pagamento sera efetuado no ato da rematricula.

1.2.3 IMPRESSAO E PAGAMENTO DA PRIMEIRA MENSALIDADE

O Doc para pagamento estara disponivel no portal académico a partir de 18/12/2009 de acordo com as disciplinas
selecionadas, diante da emissao do atestado de matricula e contrato da web. O sistema estara aberto para os
académicos que estiverem com suas obrigacdes em dia, para que através de seu usuario e senha, realizem a
impressao do boleto bancéario da primeira mensalidade.

Somente com o pagamento deste DOC até o dia 04/01/2010, a rematricula sera efetuada e a vaga nas disciplinas serao
confirmadas.

1.2.4 IMPRESSAO E PAGAMENTO DA SEGUNDA MENSALIDADE
A parcela com vencimento de 10/02/2010 devera ser impressa no endereco eletronico: WWW.facensa.com.br, no
link “Portal Académico”.




2. Formacao de Turmas

A formagéo de turmas para o semestre letivo de 2010/1 esta condicionada a um nimero minimo de 20 (vinte)
académicos matriculados. Caso alguma turma nao tenha o nimero minimo exigido até o dia 23/02/2010, deverao
rematricular-se em outras disponiveis, no periodo de ajuste de matricula de 24/02/10 a 10/03/10.

3. Duvidas e Esclarecimentos
A Secretaria estara a disposicao para eventuais dividas e esclarecimentos das 13h as 22h ou através do e-mail:
secretaria@facensa.com.br

Manual de Rematricula - Web 2010/1

Passo 1: 12 Acesso ao Portal

ATENCAO: O portal do académico mudou. Vocé devera acessé-lo através do enderego http://www.facensa.com.br e
clicar na opgao PORTAL ACADEMICO.

- Lembramos que o portal s6 permite rematriculas a partir de 12 créditos.

USUARIO e SENHA serao fornecidos pela Secretaria a quem ainda nao retirou, através do e-mail cadastrado.

Passo 2: Escolha das Disciplinas
O préximo procedimento € a escolha das disciplinas no portal do académico.
No portal as instru¢cdes de rematricula sdo as seguintes:

Acesse a aba “Matricula” no menu superior

Selecione o seu curso

Consulte os horarios das disciplinas, clique no botao “Horarios” (turmas disponiveis para 2010/1). Apds consultar os
horarios, clique no botéao “Voltar”

Para efetuar sua rematricula clique no botao “Matricular”

Cadastre seu e-mail, para receber informagdes da FACENSA. Apos feito isso cligue no botdao “Avancar’;

Leia atentamente o Contrato de Prestacdo de Servicos. Sera necessario aceitar o conteudo do contrato para
continuar _seu processo de rematricula. Qualquer davida pode ser esclarecida através do e-mail
secretaria@facensa.com.br ou pelo fone (51) 3488-1991.

OBS.: Imprimir contrato e o atestado de matricula, entregar o contrato assinado no setor de protocolo da
Facensa.

Selecione as disciplinas disponiveis e respectiva turma. Esteja atento para selecionar o minimo de 12 créditos;

Confirme a selecéo das disciplinas e turmas;

Emitir seu comprovante de rematricula = ATESTADO DE MATRICULA.

Passo 3: Impressao da 12 Mensalidade e confirmacao da rematricula nas disciplinas
escolhidas

Para confirmar sua rematricula nas disciplinas, vocé devera IMPRIMIR o comprovante de matricula (Atestado de
matricula e o boleto bancario da 12 mensalidade a partir de 18/12/2009, de acordo com a selecdo das disciplinas e
PAGAR até dia 04/01/2010.

Caso necessite uma 22 via do boleto bancario acesse no menu superior na aba “ 22 via de boleto”.

4. REMATRICULA PRESENCIAL (somente para alunos que necessitem orientaces da coordenagéo)
A rematricula presencial sera realizada de 05/01/10 até 08/01/10 nas disciplinas em que ainda possuirem vagas
no horario das 15h as 22h, na FACENSA e o pagamento sera efetuado no ato da rematricula.

No dia 05/01/2010 sera a rematricula para os formandos dos cursos de Adm. Industrial e Sistemas de
Informacao;

Dias 06 e 07/01/2010 - Administragao e Direito .

Dia 08/01/2010-Ciéncias Contabeis e Sistemas de Informacgéo

A ordem das etapas serao as mesmas da rematricula Web.

4.1 Orientacdo para atendimento presencial:



O Coordenador acessa o portal académico, imprime os horarios/turmas disponiveis, orienta na escolha das
disciplinas, gerando o requerimento de rematricula.

A Secretaria efetua o langamento das disciplinas, a partir do requerimento do académico.

A Tesouraria inclui a parcela e gera o DOC para pagamento no ato da rematricula.

OBSERVACAO:

-Informamos que os pagamentos efetuados na rede bancéria terdo a baixa computada em nosso sistema num
periodo de 72 horas apds a efetivagdo do mesmo.
-Somente com o pagamento deste DOC a rematricula sera efetuada e a vaga nas disciplinas confirmadas.

ATENCAO ACADEMICOS BOLSISTAS!!!

PROUNI, FIES E BOLSISTAS FACENSA — FAZER A REMATRICULA PELA WEB, IMPRIMIR ATESTADO DE
MATRICULA, COMPARECER NO SETOR DE PROTOCOLO DA FACENSA COM O REFERIDO DOCUMENTO, A
PARTIR DE 18/12/2009, PARA ASSINATURA DO CONTRATO E AJUSTE DOS “DOC’s” .

ATENCAO ACADEMICOS!!!

PARA OS ACADEMICOS QUE DESEJAM CURSAR DISCIPLINAS QUE NAO ESTAO DISPONIVEIS PARA A _
MATRICULA (QUEBRA DE PRE-REQUISITOS, COLISAO DE HORARIOS), ORIENTAR-SE COM A COORDENACAO.

ATENGCAO ACADEMICOS DO DIREITO!!!
ACADEMICOS QUE ENCONTRAREM DIFICULDADES PARA EFETUAR A REMATRICULA, PELO MOTIVO DE

ALTERAGCAO DA BASE CURRICULAR, ENCAMINHAR E-MAIL PARA: secretaria@facensa.com.br INFORMANDO
AS DISCIPLINAS DE SEU INTERESSE.

TABELA DE VALORES

VALORES MENSAIS DOS CURSOS - 2010
CURSOS CREDITOS VALOR VALOR
CREDITO MENSAL
ADMINISTRACAO 4 R$ 41,00 | R$ 164,00
E 8 R$ 41,00 | R$ 328,00
CONTABEIS 10 | R$ 41,00 | R$ 410,00
12 | R$ 33,00 | R$ 396,00
16 | R$ 29,50 | R$ 472,00
20 | R$ 28,50 | R$ 570,00
SISTEMAS DE 4 R$ 43,00 | R$ 172,00
INFORMACAO 8 R$ 43,00 | R$ 344,00
10 | R$ 43,00 | R$ 430,00
12 | R$ 35,00 | R$ 420,00
16 | R$ 32,00 | R$ 512,00
20 | R$ 30,00 | R$ 600,00
DIREITO 4 R$ 41,00 | R$ 164,00
8 R$ 41,00 | R$ 328,00
10 | R$ 41,00 | R$ 410,00
12 | R$ 35,00 | R$ 420,00




16 R$ 33,00 | R$ 528,00

20 R$ 31,00 | R$ 620,00

Vencimento das parcelas dia 10 de cada més.
Parcelas nao pagas no vencimento serao cobrados multa de 2% e juros
mensais de 1%.

Secretaria Académica FACENSA, 02 de dezembro de 2009.



